
Wir sind ein führendes, national, tätiges Institut für Bauberatung, Materialprüfung und Analy-
tik. Unser Labor ist akkreditiert und steht für Qualität sowie Unabhängigkeit; durch unsere pra-
xisnahe Forschung generieren wir Innovationen. 

 

Für unserer Niederlassung in Murten (FR) suchen wir zur Verstärkung unseres Teams per 
sofort oder nach Vereinbarung eine/ein 

 

Sachbearbeiter Backoffice | w/m/d | 50-60% 

 

 

 

Ihr Aufgabenbereich 

▪ Mithilfe und Koordination von Ausschreibungen, E-Mails und Post 
▪ Verfassen von Briefen, E-Mails und Berichten 
▪ Erstellen von Prüfattesten 
▪ Unterstützung bei der Planung 
▪ Erstellen von Angeboten, Rechnungen und Verträgen 
▪ Koordination mit dem Hauptsitz in Oberbuchsiten 
▪ Ablage und Archivierung 

Ihre Qualifikation 

▪ EFZ als Kaufmann/-frau 
▪ Nachgewiesene Erfahrung von mehr als 3 Jahren in einer administrativen Position 
▪ Deutsche oder französische Muttersprache mit ausgezeichneten Kenntnissen der anderen 

Sprache 
▪ Erfahrung in den Bereichen Beton oder Strassenbau von Vorteil 
▪ Versierte MS-Office und ERP-Kenntnisse 
▪ Teamgeist, Schlagfertigkeit und Flexibilität 
▪ Fähigkeit verschiedene Aufgaben zu bewältigen 

Benefits 

▪ Ein spannender Arbeitsplatz in einem kleinen interdisziplinären Team und einem dynami-
schen Umfeld 

▪ Verantwortung und Unabhängigkeit 
▪ Flache Hierarchien 
▪ Kostenloser Parkplatz 
▪ Anlässe für Mitarbeitende 

Möchten Sie auch Teil der IMP Bautest AG werden? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

Für weitere Auskünfte melden Sie sich bitte bei Andrea Bütschi, HR-Fachfrau 
Telefon 062 389 98 66  und senden Ihre Bewerbung an personal@impbautest.ch. 
IMP Bautest SA 
Route de Fribourg 71 
CH-3280 Morat 
www.impbautest.ch  

http://www.impbautest.ch/

